
 

 

 
Führung der Geschäftsstelle der kath. Kirchgemeinde Arbon & Steinebrunn (60 %) 

mit Option auf Pensumserweiterung 

Die Katholischen Kirchgemeinden Arbon und Steinebrunn sind Teile des Bistums Basel – des grössten 
Bistums der Schweiz – und gehören zur katholischen Landeskirche des Kantons Thurgau mit Sitz in 
Weinfelden. Gemeinsam suchen wir eine engagierte Persönlichkeit zur Führung unserer Geschäftsstelle. 

Sie übernehmen eine zentrale Drehscheibenfunktion in einer lebendigen Kirchgemeinde mit vielfältigem 
Engagement in Seelsorge, Sozialem, Liegenschaftsverwaltung und Kultur. Ihr Wirkungsfeld ist 
abwechslungsreich, sinnstiftend und bietet Gestaltungsspielraum – auch im Austausch mit öffentlichen Stellen 
und Behörden. 

Ihre Aufgaben – strukturiert, vielseitig und verantwortungsvoll 

• Aufbau und Führung der Geschäftsstelle und erste Ansprechperson für organisatorische Belange 

• Verwaltungsaufgaben wie Sitzungsorganisation, Korrespondenz, Protokollführung 

• Personaladministration und Lohnbuchhaltung 

• Finanzbuchhaltung, Mithilfe bei Budget und Jahresabschluss (Anwenderkenntnisse für Microsoft 
Dynamics 365 Business Central von Vorteil) 

• Koordination und Unterstützung bei Liegenschaftsangelegenheiten (Dokumentation, Planung, 
Instandsetzungsfragen) 

• Zusammenarbeit mit Behörden und öffentlichen Verwaltungen (z. B. im Bereich Bau, Finanzen, 
Sozialwesen) 

• Enge Abstimmung mit Kirchgemeinderat, Landeskirche, Gemeindeleitung, Seelsorge-team und externen 
Partnern 

Das bringen Sie mit 

• Kaufmännische Grundausbildung, idealerweise mit einer Weiterbildung im Bereich Personal- oder 
Rechnungswesen – oder die Bereitschaft, eine solche zu absolvieren 

• Erfahrung in Lohn- und Finanzbuchhaltung 

• Sicherer Umgang mit MS Office und digitale Offenheit 

• Organisationstalent, selbstständige Arbeitsweise und Sozialkompetenz 

• Erfahrung im kirchlichen, kommunalen oder verwaltungsnahen Umfeld ist ein Plus 

• Eine offene und positive Haltung gegenüber Kirche und Gemeinwohl 

Wir bieten Ihnen 

• Eine verantwortungsvolle, vielseitige Tätigkeit mit Sinn und Gestaltungsspielraum 

• Attraktive Arbeitsbedingungen mit Vergütung nach der Besoldungsverordnung der Katholischen 
Landeskirche Thurgau. 

• Flexible Arbeitszeiten und ein unterstützendes Umfeld in Arbon & Steinebrunn 

• Gute Zusammenarbeit mit motivierten Gremien und Mitarbeitenden 

• Möglichkeit zur Weiterentwicklung und Pensumserweiterung nach Bedarf 

Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an: 
Katholische Kirchgemeinde Arbon 
z. Hd. Herrn Friedrich Sakkal 
Promenadenstrasse 5, 9320 Arbon 
kirchgemeinderat@kath-arbon.ch. 

Für Fragen steht Ihnen Friedrich Sakkal gerne zur Verfügung, Tel. 071 511 29 35. 
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